
Kurzanleitung KKLB - Mandantencloud

Erstanmeldung / Login

Sie werden per E-Mail über die neu erstellte Dateifreigabe benachrichtigt. In dieser E-Mail werden Sie  

aufgefordert Ihr Gastkonto zu aktivieren indem Sie „ein Passwort vergeben“. 

Mit Klick auf diesen Link öffnet sich ein Browserfenster und Sie vergeben sich Ihr persönliches Passwort. 

Sollten Sie dieses einmal vergessen, können Sie sich bei der Anmeldung über einen Klick auf „Passwort 

vergessen“ den Vorgang zum Erstellen eines neuen Passwortes starten.

Wenn Sie das Passwort vergeben haben, ist Ihr Gastaccount aktiviert. Nun können Sie sich künftig über 

folgende Verschlüsselte Website anmelden:

https://cloud.kklb.de

https://cloud.kklb.de/


Datenabgleich über den Browser

Nach der erfolgreichen Anmeldung sehen Sie die für Sie freigegebenen Ordner. Sie sind grundsätzlich 

sowohl zu Down- als auch zu Uploads berechtigt. Sie können innerhalb dieser Ordner einerseits Ihnen zur 

Verfügung gestellte Dokumente herunterladen und andererseits uns Ihre Dokumente zur Verfügung 

stellen.

Klicken Sie auf den entsprechenden Ordner, um ihn zu öffnen.

Danach können Sie über das „+“-Symbol weitere Ordner anlegen oder Dokumente hochladen.

Um Dokumente aus der Cloud herunterzuladen wählen Sie die drei Punkte hinter dem 

Dokumentennamen. Hier können Sie auch Details zu den Dateien bzw. Ordnern aufrufen und diese 

umbenennen.

Um Dokumente, die Ihnen zur Verfügung gestellt wurden zu öffnen, klicken Sie auf den Namen des 

Dokuments.



Datenabgleich über Client-Software

Um Dokumente direkt mit ihrem PC, Mac, Smartphone oder Tablet zu synchronisieren benötigen Sie den

kostenlosen OwnCloud-Client.

Windows: https://owncloud.org/download/#owncloud-desktop-client-windows

Mac: https://owncloud.org/download/#owncloud-desktop-client-macos

Für mobile Endgeräte kann die OwnCloud-App über den App Store oder GooglePlay heruntergeladen

werden.

Nach der Installation werden Sie zur Eingabe der Benutzerdaten aufgefordert. Diese sind dieselben, die

Sie zur Anmeldung im Browser benötigen. Serveradresse: https://cloud.kklb.de

https://owncloud.org/download/#owncloud-desktop-client-windows
https://owncloud.org/download/#owncloud-desktop-client-macos
https://cloud.kklb.de/


Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie nach einem Ablagepfad gefragt – dieser kann von Ihnen frei

vergeben werden.

Mit einem Klick auf „Verbinden…“ schließen Sie die Einrichtung ab und alle Daten werden ab jetzt 

automatisch mit Ihrem Gerät synchronisiert.

Ansprechpartner
Sollten Sie Fragen oder Probleme haben steht Ihnen Frau Heidi Ellwanger gerne zur Verfügung.

Telefon: +49 711 57888810

E-Mail: h.ellwanger@kklb.de
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